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Navod na praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotac¢niho portalu

Z4dost o dotaci se od 6.1.2025 pod4ava prostfednictvim nového dotaéniho portalu, do

kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity
obcana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, kterda pak mUze predlozit svoji vlastni
Zadost o dotaci, nebo mUze zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete prfedkladat vlastni zadost, &i
zastupovat jinou fyzickou ¢&i pravnickou osobu provedete az po pfihlaseni do dotac¢niho

portalu.

Vstupte do portalu — zde: https://rap.kraj-
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/, nebo
pres dotacni web Libereckého kraje

Kliknéte na tlacitko ,Identita obCana“ \
.‘

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni
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VétSina z nas ma bankovni identitu — tedy vyberte volbu ,,Bankovni identita“ a ze seznamu
vyberte svoji banku a postupujte dle poZzadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase
Banka. Pokud ji nemate obratte se na svoji banku.

Dalsim nejcastéjSim prostiedkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji zalozit,
postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

Souhlas s pfedanim nasledujicich udajd pro:

g . . . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit souhlas AanLRens

s pfedanim Vasich udaji dotacnimu portalu. Keesboswieniiige gt iyt SesmpaiadSesov i g
Potvrd"te tedy Souhlas Stiskn utl’m tlaé"tka | ° Udaje slou3i pouze pro tento portal a budou mu prediny zabezpefenou metadou.
trvaly nebo jednorazovym souhlas ) i

[ @

() DATLUM HARCZEN]
D ADRESA POSYTU

TRVALY SOUHLAS JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE
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PfihlaSeni do dota¢niho portalu za¢ind informaci pro
nového uZivatele dotacni portal
kulb
Informace pro nového uzivatele
Jedna se o vag prvni piistup do systému, a proto je nejprve zapotiebi o vas
zasvidovat nkteré Gdaje, které jsme sfskali prostfednictvim Naradnf

" v v e identitni autority. Vezméte prosim na védomi, e kliknutim na tlatitko Dals
Potvrdte tlacitkem ,,d alsi vyjadfujete souhlas s jefich evidenci, V opaéném pripadé prosim stranku

opustte.

Systém VAm zobrazi informace o Vasi osobé. Sedé daje nelze editovat, jsou prevzaty z Vasi
identity. Je vhodné doplnit mail a telefon pro rychlejsi komunikaci.

GORDIC .
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj Q  Hiedat v aplikaci 00 BALOUNOVA JITKA~

[@ | «  Uvodnipiehled - Osobnitdaje X

[ Gvodni prehled

& potace € Needitovatelné daje jsou prebirany z registri NIA - Narodni identitni autority. X

% Portal vefejné spravy

Typ subjektu: }ryz«ké osoba v Tituly pred, za jménem: H

Jméno:

Datum narozeni: ]

PHijment: A ‘
. \

esa t byt Kontakty pro elektronickou komunikaci
Ulice, £.00p, Lors Hmos I ‘ Emaik |\ ‘
Cast obce: || odesitat notifikacs souvissjici s elektronickym vyFizovanim agendy s
- Gradem.
PpsC, Obec:
] — \

stat: , ‘

Polozky oznacené modrym pruhem je nutné vypinit,




2) Zalozeni ,zadatele“ v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho Zadost vypliujete.

GORDIC

PORTAL OBCANA Liberecky kraj
i) ¢
() Gvodni prehled

Odeslani Zadosti:
£ Dotace

ﬁ Portal vefejné spravy

@ Detail £ Vyplnit

© BALOUNOVA JITKA v

&85 7ménit uFivatele

AN

&4 Pfidat uZivatele

Os=obni Udaje

= Ukoncit praci

Vytvoreni firmy, kterou zastupuji

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabelatorem ne
o subjektu. Dejte prosim pozor, aby byl spravné vypln
nebo fyzicka osoba - OSVC). Zkontrolujte Gdaje a potvrdte tladi

Testovaci formulaF DT2 2025

©31.12.2999 - 31.12.2999

Vzorové formulaie 2025 x

Testovaci formulaF DT1 2025

Odesléni Zadosti:
©31.12.2999 - 31.12.2999

@ Detail £ vyplnit

Zmeénit uzivatele = pfepinani mezi osobami nebo
firmami, které zastupuiji

©® BALOUNOVA JITKA~

2= 7ménit uZivatele

Pridat uZivatele

i= Osobni Odaje

(= Ukondit praci

Pfidat uzivatele = za koho vystupuiji. Za sebe - fyzicka osoba (FO), za firmu
ravnicka osoba (PO) nebo fyzicka osoba ponikajici (FOP)

Osobniudaje = zmeéna kontaktnich tdajd — mail, telefon

Ukongit pracir= odhlaseni

mUze vystupovat v(c¢i dotacnimu portalu jako fyzicka osoba ne
pfipojenou pravnickou osobou. Pfepinani mezi témito profily je pres ,zménit uzivatele®.

¢ Provazani externich GEth x
> Pfipojeni existujictho Gétu

w Pripojeni nového Gétu

Zastupovany subjekt

Entrem - systém dotahne informace
typ subjektu (pravnicka osoba
em ,vytvofit a pfi

ojit*. Nyni
jako osoba/ zastupujici

Adresa sidla

Jménc/Obchodni firma: I

| Typ subjektu: || pravnicka osoba

ico: fl|

[«

[ ] piatee pPH

Di: |

Typ organizace: || PO prav. osoba - s.r.o.

Kontaktni Gdaje

Ulice, ¢islo: |

psC. Obec: l ||

Stat: I Ceska republika - CZ

Email: |

Odesflat notifikace souvisejici s elektronickym vyfizovanim agendy s Gfadem.

Telefon: |

Vytvofit a pripojit




3) Vyplnéni zadosti

Ujistéte se, Ze jste zvolili spravny typ formulare — DT1 s podilem a stisknéte Vyplnit.

‘ Q Hiedat v aplikaci |

GORDIC _ . " » .

@ PORTAL OBCANA leerecky kraj
[ + Zaidosti2026 x

Upozornéni

Formulaf Popis Odeslani Zadosti

) Uvodni prehled
01.10.2025 - 31.12.2026 74 Vyplnit [8> Podrobnosti

Moje formulaie

FormulaF 2026 T1 s podilem

2 Dotace FormuléF 2026 T2 bez podilu 01.10.2025 - 31.12.2026

0 Zidosti 2026

* Portal vefejné spravy

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare*

Pracovni verze formuléare uZ existuje

Uz méte vyplnénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

I ®) ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formuIéFeI
) Otevfit jiz vypInénou pracovni verzi 'KULBO1GOA30U KULBOOWOAO37 db480f76ee184...

) Pfejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

Vyberte pfislusny program — 2.6 Podpora spoleCenské odpovédnosti

Zadost o poskytnuti dotace z rozpo&tu Libereckého kraje

¢# Vyplnit ® Podrobnosti

Spravce oblast podpory

| W

Oblast podpory
Regionalni rozvoj

Program
2.6 Podpora spolecenské odpovédnosti

—Zadatel
D D Fyzicka osoba podnikajici - OSVE @ Pravnicka osoba

Fyiicka osoba




Zvolte stru¢ny a pfesny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt, uvedte struc¢né a
vystizné ucel a odGivodnéni projektu.

Projekt
Mazev projektu:
Podpora spolecenské odpovédnosti

Informace o projekdu

el projektu (max. 250 znakd)

Popularizace a propagace konceptu spole€enské odpovédnosti.
Podpora aktivit sméfujicich k participaci vefejnosti.

[ Odivodnéni 2adosti -duvod, pro€ Zadate! 73da kraj o finanéni prostfedky (max. 250 znaki)

Nedostatek vlastnich prostfedkd na realizaci aktivit.

Nastavte si dostatecny termin pro realizaci projektu.
Uznany mohou byt pouze vydaje s DUZP v tomto terminu realizace:

Termin realizace projektu: )
Datum zah&jeni projekt Datum ukonéeni grojektu Misto realizace projektu (pfevaZujici)
01.07.2026 | £ | 30.06.2027 | 4 | Liberec | e

Uvedte stru¢né a vystizné parametry projektu.

Vystupy parametn pmjeh:(qiodhudédu)

Nézev parametru | Mé&ma jednotka Hodnota parametru |

1 Osvétova kampan k podpofe spolecenské ks
‘odpovédnosti _V

2
Tyto parametry jsou zavazné, jsou uvedeny ve smlouvé o poskytnuti dotace a k zavére¢nému
vyuctovani je nutné dolozit jejich plnéni.



Tabulka zdroje na zajisSténi projektu

Zdroje na zajiSténi projekiu Platce DPH. kiery miZe uplatnit DPH v ramci projektu na vstupu, uvadi &astky bez DPH
vKe Celkem
Celkem na projekt (automaticky souceti. 1 +7.2) 71429
Dotace z rozpociu Libereckého kraje
1. | (automaticky soudetF. 1a + 7. 1b) 50000

1a. | investini cast (v KE)

1b. | neinvestiéni &ast (v K&) /' 50 000
2. Ostatni zdroje (jiné neZ z rozpociu Libereckého kraje) 21 429

Podil Libereckého kraje (v %) 1 69.99

Podil Zadatele (v %) 30.00 |

Vyplnte celou poZzadovanou dotaci (minimalné 20.000 K& a maximalné 70.000 K¢&), ostatni
zdroje (finance, které do projektu vloZite vy). Podily se dopoc¢itaji automaticky. Podil Libereckého
kraje mize byt maximalné 70 %.

Platce DPH Vv | Ano Ne

Zadatel miZe uplatfiovat v rdmci projektu DPH na vstupu Ano WV | Ne

Vyplnte také, zda jste platci DPH a mizete uplatiiovat v rdmci projektu DPH na vstupu.

4) Nahrani pfiloh
Vypliite nazvy ptiloh a soubory nahrajte pomoci tladitka

SEZNAM PRILOH (zadalel vypise seznam phloZenjch piloh v souladu s phisluinou vyzvou dané ramu)

Nazeyv pFiIﬁHy: Soubor
1 | formulaF ,Textova £ast projektu” &
2 | pina moc k zastupuvénl; . ‘ &
3 | povéFeni zaméstnance k tkonim . ‘ &
spojenym s podanim Zadosti
FR il I [

Pfilohy musi byt vzdy zaslany spolec¢né s zadosti elektronicky pres dotacni portal.



Prohlaseni, datumy a jména osob

PROHLASEN(

Prohladuji. Ze vSechny uvedené udaje v této Zadosti. zaslané v elektronické podobé Libereckému kraji pfes Portél
pro odesilani Zadosti a pfiloh, jsou pravdivé a relevantni a shoduji se s Udaji uvedenymi v ndmi podepsaném
origindlu Zadosti. Jsem si védom(a) toho. Ze veSkerd mnou (ndmi) uvedend data v elektronické verzi budou prevzata
do informaéniho systému Libereckého kraje tak. jak jsem je do této Zadosti uvedi(a)

Datum vyhotoveni g8 Vyhotovil

Jméno a piijmeni osoby opravnéné jednat za Zadatele

Datum odeslani Zadosti Odeslal ALENA KLIMOVA

Vypliite datum vyhotoveni, jméno a pfijmeni o
osoby opravnéné jednat za zadatele.

y, kterd formulaf vyhotovila ajméno a pfijmeni

Datum odeslani a jméno osoby, ktera formular odeslala, se vyplni automaticky —jednd se o
osobu pfihlasenou do dotaéniho portalu.

sv v oz

Formular zadosti véetné vSech priloh se odesila pouze elektronicky bez elektronického
podpisu. Podpis Zadatele na zadosti (osoba pfihlasena do dota¢niho portalu) je nahrazen
fikci podpisu podle ustanoveni 8 8 zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpisu.

V pfipadé, ze zadost o poskytnuti dotace poda za zadajici subjekt fyzicka osoba z jiného nez
zadajiciho subjektu, musi predlozit original nebo uredné ovérenou kopii plné moci, ve které
Zadatel zmocni tuto osobu k tkoniim spojenym s podanim Zadosti.

V pfipadé, ze zadost o poskytnuti dotace poda misto statutarniho zastupce zaméstnanec
zadajiciho subjektu, je mozné nad ramec povinnych pfiloh pfilozit povéfeni tohoto
zaméstnance k tkonlim spojenym s podanim Zadosti.



5) Ukladani a kontrola zadosti

Ulozit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat 8 Odeslatspodpisem X Zaviit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

kraje

Sprévece oblast podpory
Odbor regiondiniho rozvoje a evropskych projektd
Oblast podpory

K priibéznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouZi tlacitko ,ulozit“

Rozpracovanou zadost mizZete ve formatu .pdf ulozit v poéitaéi (pokud byste ji
napf. chtéli pfed odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci tlacitka
»tisk®.

Pfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,zkontrolovat“ zda-li je
zadost kompletni.

Y ae

6) Odeslani zadosti

4 Odeslat

Zadost odeslete prostfednictvim portalu pomoci tladitka

/e GORDIC . ; i
P PORTAL OBEANA Liberecky kraj

[@ & Zadosti2026 - FormulaF20261 X

Uvodni prehled UloZit Tisk &/ Zkontrolovaf 4 Odeslat A Zaviit

Moje formulare

UloZit

Tisk

«/ Zkontrolovat

Dotace

»Q  Zadosti 2026

 Portsl veFejné spravy Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého kraje

[ Spravce oblasti podpory
Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projektd
Oblastpodpory

‘ Regionalni rozvoj

| Program




Pfehled vSech VaSich zadosti (rozpracovanych i odeslanych) naleznete v zalozce ,,Moje
formulare®.

[@ © Mojeformulse x
P tav formulsre: Nazev: sivatelsky nazev: Rok vytvoreni:
Gvodni prehled Stav formulsr 3zev: Uivatelsky nazev: Vytvetent
Automaticky uloZen Rozpracovan v l o v
Mole formulie Pripraven k podpisu a odeslani  Pfipraven

Odeslani nezpracovano Odeslan

Dotace Stornovan

»Q. Zadosti 2026 4

v Rozpracovan

Portal vefejné sprivy

Zménéno Formulaf Uzivatelsky nazev Stav

15.01.2026 :Z:ivll::F 2026T1s ;5tgE;Sgﬂ:’?‘;‘:\iﬁz:s‘L‘BSO&V\sl?isAs 6d0f9ase442f4899af0f034509cabffe & £ Oteviit ® Podrobnosti
15.01.2026 ;:rdrir;::i 2026 T1s :&gfé:;ﬁgggé&x&Zgg:/\;(i:o;\.s 28a0027e48f844528815d425e8770346 0 £ Otaviit ® Podrobnost
18.12.2025 ;2:;;::? 2026 T1s :3';:(53270:;):%265‘f;\.;&ﬁoﬁ::;lg;ok& 38c30fc518d4ebfb0b3669c24d6d450 y 0 Oteviit ® Podrobnosti
0202025 FormuldF DT1FO's KULBO1GOADWG KULBOOWOAO42 8c5d9b7c30bca20ebab3affffccaf1c

£ Oteviit @ Podrobnosti

podilem KULBLOSXLH1A 250414103718
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